


Nastrojova lista Otevreny formular Pracovni panel

Zabezpeceni

ZAZNAM O URAZU

Farmuléf je certifikowvani
& Liian Ly o L R e o v wydavatelem.
EFITH(E#‘I em O s hospitalizaci delSinez 5 dnu o ostatnim Diméryhodnaost nékterého certifik dtu
i 5 aes 5 =1 : neni mo2no overit, v dloZist nebyly
E:m;{g?;jﬁg jzm?r;:;va;feb - halzzeny certifik Aty wystavitel(.

A.Udaje o zaméstnavateli, u kterého je drazem postifeny zaméstnanec v zakladnim Préce s formulaiem
pracovnépravnim vztahu

Informace k poli

2. Pfedmét podnikani (CZ-MACE), v jehoZ ramci k
MNazev zaméstnav atele; trazu doslo: Zadkitnéte typ vrazu, o kter) se

Sidlo zaméstnavatele (adresa): Skupina |
Tfida |

3. Misto, kde k drazu dolo:

4. Bylo misto drazu pravideinym pracovidtém & Ano &0 e
drazem postiZeného zaméstance?

B.Udaje o zamé&stnavateli, u kterého K drazu do$lo (pokud se nejednd o zaméstnavatele uvedeného
v Edsti Azdznamu)

1. 1€0: 2. Predmét podnikani (CZ-NACE), v jehoZ ramci k
Mazev zaméstnavatel: urazu doslo:

LELL I

- Zadkiingte typ trazu, o kterj se jedna,

Kontextova napovéda k
.y formularovému poli
Stavovy radek




Exportuje
formuldr do PDF Obnovi vychozi
hodnotu pole
Zmensi

zobrazeni Prepocte
vyplnéné
hodnot

Otevre soubor s
formularem

Ulozi formular Zvetsi
na pevny disk zobrazeni

Oveéri, jestli je
formular
vyplnén

Vytiskne Ulozi XML data spravné

formular na disk




ZAINAM_0_Urazu  Zaznam_o_urazu_

Zmeny




Pracovni panel

e Slouzi k zobrazeni doplnujicich informaci o formulari,
pripadné o prave vyplnovaném poli

e Daji se zobrazit nebo skryt prostrednictvim nabidky Zobrazit -
> Pracovni panely

* Pracovni panel se déli zobrazuje informace Vlastnosti, Prace s
formulari, Podpisy a Napovéda k poli



Pracovni panel - Vlastnosti

uvadi informaci o zabezpeceni dokumentu

Pracovni panel — Prace s formulari

nabizi informace o prave vyplnovaném poli

v tomto okné se zobrazuje kontextova napovéda ke kazdému
poli vyplnovanému ve formulari



Prace z formulari a jejich vyplnovani

Formular Ize vyplnovat, popr. editovat pouze na polich k tomu
urcenych (tzv. formularova pole)

Po jednotlivych polich se Ize pohybovat pomoci kurzoru mysi,
smerovych Sipek klavesnice nebo klavesou Enter (potvrzeni
zadavané hodnoty a preskok na dalsi pole) a klavesou Tab (preskok
na dalsi pole)

Néktera pole se vyplnuji pomoci Ciselniku. Jinou hodnotu, nezli je
uvedena v Ciselniku nelze zadat. Pro rychlejsi vyhledani hodnoty z
Ciselniku se muze zadat pocatecni znak nazvu polozky

Cast poli ma pfedefinovany format, pak se do pole mGZou zadat
data pouze v povoleném formatu (napr. ma-li byt v poli pouze
Ciselna hodnota, pak systém umozni zadat pouze Cislice).



Pomucky - kalendar

Pomoci pomucky kalendar se do urcitych poli zadava datum
udalosti

Kliknete-li na takové pole, zobrazi se list kalendare
probihajiciho roku a mésice

Oznacenim dne ve zobrazeném kalendari dosahnete ulozeni
udaje do hodnoty formularového pole

V tomto kalendari muzete také pomoci Sipek vybrat mésic
stavajiciho roku (lze také kliknutim na jméno mésice v
hlavi¢ce) nebo vybrat jiny rok, a to kliknutim na oznaceni
kalendarniho roku v hlavicce



Pomuicky - Ciselniky

e Slouzi k zadavani predem definovanym udajum, kterych je
definované mnozstvi a nepripousti jinou modifikaci
formularového pole

e Formularové pole muze byt slozeno z vice nez jednoho
ciselniku (v pripadé zaznamu o uUrazu se jedna o formularové
pole Predmeét podnikani — je zde pouzit Ciselnik CZ-NACE,
ktery je zpracovan do tridrovinového cCiselniku)

e V Ciselnicich Ize jednoduse listovat nebo pomoci pocatecnich
pismen nazvu hodnoty filtrovat udaje



Pomuicky — zaskrtavaci pole

Prostrednictvim zaskrtavacich poli Ize vybirat jednu z
nabizenych moznosti

Vyuzivaji se u formularovych poli, kde je mozné vybrat jednu
Ci vice moznosti z uceleného seznamu

Vyuzivaji se u poli, kde neni treba vyuzit Ciselniky (omezeny
pocet moznosti)

Zaskrtavaci pole muze mit funkci Single choice (vybiram jednu
moznost z N nabizenych) nebo Multiple choice (vybiram X
moznosti z N nabizenych)



Kontrola udaju

 Proovéreni, ze formular je kompletné a spravné vyplnén a
pripraven pro odeslani dat, Ize provést kontrolu z nabidky
Nastroje -> Zkontrolovat

e Nebo klepnutim na ikonu &

e Kontrolou se proveéri, ze jsou vyplnéna vSechna povinna pole
(formular mize obsahovat pole povinna i nepovinna), dale, zZe
jejich hodnoty odpovidaji urcenym datovym typim a
popripade je spusténa rozSirena kontrola sledujici zavislosti
poli, specialni datové typy, rozsahy hodnot apod.



Ukladani formularu

Vyplnény, pripadné rozpracovany formular Ize ulozit na disk
pro nasledné prohlizeni, dpravu, dokonceni Ci tisk

Ulozeni formulare Ize provést vyberem polozky v nabidce
Soubor -> Ulozit nebo Soubor -> Ulozit jako...

Nebo klepnutim na ikonu |’

Formular Ize ulozit v€etné jeho podepsani elektronickym
podpisem uzivatele, toto ulozeni se provede z nabidky Soubor
-> Ulozit s podpisem... (v tomto pripadé bude po zvoleni cesty
pro ulozeni formulare na disku nasledovat dialog pro vybeér
elektronického podpisu, ktery se ma k formulari pripojit)



Tisk formularu

Tisknout Ize budto vyplnény, castecné vyplnény nebo prazdny
formular

Tisk vyplnéného nebo castecné vyplnéného formulare Ize
provést vybérem polozky v nabidce Soubor -> Tisk...

Nebo klepnutim na ikonu -

Tisk prazdného formulare lze vyvolat z nabidky Nastroje ->
Tisk prazdného formulare...

Pred tiskem vyplnéného formulare Ize ovérit tiskovy vystup
nahledem vyvolanym z nabidky Soubor -> Nahled tisku



Export formulara do formatu PDF

Formular lze pro potreby archivace nebo zasilani exportovat
do formatu PDF

Samotny export provedete z nabidky Soubor -> Export do PDF
Nebo klepnutim na ikonu =

Formular se touto volbou prevede do PDF v aktualnim stavu,
tzn. i s vyplnénymi polozkami

Export prazdného formulare lze vyvolat z nabidky Nastroje ->
Export prazdného formulare do PDF...

Exportovany formular Ize opatfit elektronickym podpisem
zaskrtnutim moznosti Elektronicky podepsat v dialogovém
okné Export do PDF souboru (zobrazi se po klepnuti na
moznost Export do PDF)



